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前     言 
订单处理流程说明 

 

 

 

 

 

               

 

问题交互 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                   

 

                   

 

 

                                                                         

     

                                                 

 

 

                                                             

                                                                     

 

 

                                                                                              

                                                                                 

                                                          

 

 

 

不受理 

确认 OK 

备案正本要提交申请表 

用户下单 

立创受理审核、测试、出报告 

草稿报告确认、下载 

1） 建立订单. 

-选择产品添加订单 

-快捷下订单 

-添加样品明细 

-选择项目 

2） 提交订单 

-文件传递（申请表、配方表…等） 

 

客服审核问题、添加问题 

用户回复问题、添加问题 

报告寄送 

确认收货（订单结束） 

填写修改内容及提交 

报告修改 申请结束 

确认草稿 

报告正本完成 

提交修改申请 

备案上传（） 

发现问题 

受理 

发现问题 

发现问题 

确认 OK 
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产品库功能使用指南 
 

 

 

 

 

       

                   禁用语校对 

 

 

                        配方校对及纠错 

 

 

                      包装信息审查 

 

                        否 

 

   是 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

添加产品 

完善产品文案设计信息 

完善产品匹配方设计信息 

完善产品包装设计信息 

完善产品送检信息，并一键

送检 
是否已送检 

完善产品备案信息 

送检单导入产品 
 

一键上传备案 一键生成现场审核资料 

产品档案信息化管理 
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一、产品下单步骤 
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第一步： 

点击 http://www.lcqst.com/  质量家网站 

 

 

第二步： 

 
 

 

 

第三步： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.lcqst.com/
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第四步：填写用户信息 

 

 

第五步：把你产品包装上除了贵司名称以外的公司名称、地址（如果用质量家网站备案上

传需要填上药监局账户和密码）填上就可以 
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第六步：快捷下单（添加送检单） 

 

 
 

第七步：添加产品信息 
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第八步：按照包装上的资料填写，客服同事都是按你的包装信息审核信息。 

 

填写例子如下： 
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第九步：提交订单（如果只检测一款产品就直接提交，如有两款以上看 9-2 

9-2（不止一款产品）： 
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下单完成： 

 
 

第十步提交资料（备案:盖章的备案申请表+盖章的配方表；流通只需要网上下单和寄样）： 

资料提交两种方法 1、寄送纸质到立创 2、上传扫描版到上传资料处或直接发文件给客服 

 

 

注意： 

国产非特备案检测需要： 

盖章的备案申请表和盖章的配

方表（含使用方法）交给检验

机构 
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二、厂房检测和水质检测下单步骤 

第一步：添加送检单 

 

第二步：添加样品明细 

 

第三步：填写下厂信息 
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第四步：厂房检测项目选择 
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第五步：水质检测项目选择（在流通项目中选择） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下单完成： 
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三、审核配方和文案（用户体验中心） 

第一步：点击“快捷下单”中的“用户体验中心” 

 
第二步：第一部分   配方审查及纠错 

点击“配方表审查及纠错”图标 

 

上传配方表 
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配方审核和风险评估 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

配方审查例子如下 

 

风险评估例子如下： 
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第二步：第二部分  标签禁用语审核  

点击“标签禁用语审查”图标 

 

功效宣称模板例子： 
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审查结果例子： 

 

四、报告查询和确认转出正式版电子档报告 
报告查询 

 
 

方法一展示： 
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方法二展示： 

 

五、产品库功能使用和提交备案 
第一步：添加产品信息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

禁用语审查例子： 
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第二步：再把配方设计和包装设计缺少的信息填上 

 
配方审查例子：                                      风险评估例子： 
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第三步：补充包装设计信息 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第四步：备案信息的填写 

      

第五步：填写用户中心的用户信息和客户管理药监局账户和密码 
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第六步：产品提交备案 
温馨提示：1、如果是自主生产，只需勾选产品点击“批量提交/关联”一次即可 

        2、如果是委托加工请见下图 

 

文件助手 
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六、原材料全网搜索引擎 
①通过输入原材标准中文名称、原料俗名（别名）、原料 CAS 号、功效关键词（如美白、保湿、防腐剂）

即可查询相关原料的：中文名称、英文 INCI 名称、CAS 号、在化妆品中的用途、原料介绍（原料性质、

限值要求）等信息。方便配方工程师、备案负责人查下相关原料资讯信息。 

 

 

 

 


